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Учёт работы по групповому
информированию

первичный учёт - отметка в читательском
формуляре
вторичный учёт - "Картотека информации"

Индивидуальное библиографическое
информирование — систематическое
обеспечение библиографической
информацией конкретного пользователя
с учетом его постоянно действующих
индивидуальных запросов.

Работа по индивидуальному
информированию сложная, поэтому число
абонентов будет небольшим.   Абоненты
выявляются работниками отдела
обслуживания в ходе индивидуальных
бесед, анализа читательских формуляров. 

Сроки доведения информации до каждого
абонента согласовываются (например, 1
раз в конце месяца), а в тот день, когда
ему выдается литература, в картотеке
делается об этом запись. 

 устные сообщения (лично или по
телефону)�
    подготовка тематических подборок
литературы и статей из периодики (для
просмотра и отбора необходимых
материалов во время посещения
библиотеки)�

 Формы  индивидуального
информирования

Учёт работы по индивидуальному
информированию

первичный учёт - отметка в читательском
формуляре
вторичный учёт - "Картотека информации"

Количество названий - количество
предложенных читателю документов — 

 книг, журналов и газет, статей.
Выдано читателям— сколько книг,

журналов, газет взял
читатель. Эта цифра должна

подтверждаться записями в читательском
формуляре и не может быть больше

"количества названий".

Единицы учёта индивидуального
информирования, согласно квартальному
отчету по справочно-библиографической и

информационной деятельности

Составитель Сурова Н.А.



Библиографическое информирование -
это
 обеспечение библиографической
информацией пользователей в соответствии
с их постоянно действующими запросами.

Цель библиографического
информирования – регулярное
оповещение о полученных библиотекой
новинках, а также об имеющейся в
библиотеке литературе по тем темам и
проблемам, которые интересуют читателей в
течение длительного периода.

выставки-просмотры новой
литературы:



Устные библиографические обзоры
новинок

Дни информации

первичный учёт - отметка в
читательском формуляре
вторичный учёт - "Дневник учёта работы
библиотеки". Количество книговыдач с
выставки проставляется в специально
выделенной колонке.

первичный учёт -  читательский
формуляр
вторичный учёт - "Дневник учёта работы
библиотеки".  Раздел "Учёт массовой
работы".

первичный учёт - читательский
формуляр
вторичный учёт - "Дневник учёта работы
библиотеки". Раздел "Учёт массовой
работы".

Виды 
библиографического
информирования

Работа по массовому информированию
в библиотеке и её учёт

Массовое библиографическое
информирование – информирование
широкого круга потребителей
информации по социально значимым
темам. Главная его цель – содействие
общему образованию и
самообразованию пользователей. 

 Возможные виды групп

Групповое библиографическое
информирование – это регулярное 
или эпизодическое доведение
библиографической информации до
группы потребителей, объединенных
сходством информационных
потребностей.

специалисты  учреждений
образования и культуры (коллектив
школы, Дворца культуры, детского
сада)
небольшие по численности группы
читателей по интересам – любители
природы, кинолюбители,
автолюбители, любители искусства,
рукоделия и т.д.�

Формы группового 
 библиографического информирования

Отраслевые и тематические списки
новинок. Могут содержать не только
книги, но статьи из периодики по
интересующим темам.

Тематические папки-досье
Могут содержать  как первичную
информацию (копии статей, вырезки), так
библиографическую информацию (списки
новых книг публикаций в периодических
изданиях). Они должны регулярно
пополняться новыми материалами.


